POLITEKNIK KOTA MELAKA

No.2, Jalan PPM 10, Plaza Pandan Malim, 75250 Melaka


MEMO ANTARA JABATAN/UNIT _____________________________________________________________________

Daripada:
 Ketua Unit Hal Ehwal Pelajar 

Kepada:
Semua Pelajar Sem. 2, 3, 4, 5, 6 dan 7
_____________________________________________________________________

Salinan :
1. Pengarah
2. KJKA / KJKE / KJKM /KJP /KJMSK / KJPA



3. Ketua Unit



4. Peg. Eksekutif



5. Fail Timbul
Tarikh: 01/06/09               Ruj.Fail PKM/HEP/12/01/1 (    )        

 Tel : 06 3376118
PENDAFTARAN LAPOR DIRI PELAJAR SESI JULAI 2009
Tahniah kerana anda telah mencapai kelulusan dalam peperiksaan dan telah tamat menjalani latihan industri.

2.
Sukacitanya dimaklumkan bahawa Sesi Pendaftaran Kamsis dan Pendaftaran Lapor Diri akan diadakan pada tarikh , masa dan tempat sepertimana ketetapan berikut :-

A ) Maklumat Pendaftaran Lapor Diri

	TARIKH
	MASA
	KURSUS
	TEMPAT

	03/08/2009
( ISNIN )
	9.00 pg – 1.00 ptg
	SKA
	BILIK KULIAH 3 & 4

	
	
	SKE
	BILIK KULIAH 5 & 6

	
	
	SKM
	BILIK KULIAH 7 & 8

	
	
	SPP/SPK
	BILIK KULIAH 9 & 10


B) Pendaftaran Kamsis Koperasi
Maklumat pendaftaran bagi pelajar yang akan menginap di Kamsis Koperasi adalah seperti berikut:

Tarikh
:  02 Ogos 2009 ( Ahad )


Masa
:  9.00 pagi – 12.00 tgh

Tempat    
:  Kamsis Koperasi 

Apartmen Yayasan Melaka

Taman Pertam Perdana

Pulau Gadong, Cheng,Melaka.

Segala pertanyaan berkaitan Kamsis Koperasi sila berhubung dengan En. Razali Bin Johari di talian 013-6308971 / 06-3376080 / 06-3376078
C ) Pendaftaran Pelajar Tamat Program Latihan Industri 

( Sila rujuk portal Unit Latihan Industri di laman web : www.polimelaka.edu.my dan buat cetakan berkomputer untuk surat pengesahan daftar  tamat latihan industri )

D ) Pendaftaran Modul
Anda diwajibkan membuat pendaftaran kursus. Pelajar yang tidak mendaftar kursus pada semester berkenaan sepertimana yang dikehendaki dalam Arahan Peperiksaan Dan Kaedah Penilaian, akan diberikan gred F dengan nilai mata 0.00 bagi kursus berkenaan dan dianggap telah menduduki kursus berkenaan dan gagal satu kali . Maklumat lengkap berkaitan pendaftaran kursus sila rujuk ke jabatan akademik masing-masing . 

3.
Perkara-perkara yang perlu di bawa semasa mendaftar adalah seperti berikut:

	Bil
	Perkara
	Catatan

	3.1
	Surat cetakan berkomputer pengesahan daftar tamat latihan industri.
	Bagi pelajar tamat Latihan Industri

	3.2
	Salinan Slip wang tunai masuk Bank Simpanan Nasional bagi bayaran yuran pengajian
	Semua pelajar diwajibkan  menjelaskan bayaran seperti dinyatakan dalam Lampiran 1.  Salinan  wang tunai masuk dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BIMB dan BSN

	3.3
	Salinan slip wang tunai masuk Bank Islam Malaysia Berhad bagi bayaran pendaftaran dan sewaan kamsis.
	

	3.4
	Kad Pelajar
	


* Nota : Pelajar yang tidak membawa dokumen di atas tidak akan didaftarkan .
4.
Pelajar yang gagal melapor diri pada tarikh dan masa yang telah ditetapkan dan gagal menjelaskan yuran akan menghadapi tindakan tatatertib dari Unit Peperiksaan atau Unit HEP.  Rekod Kehadiran kuliah akan diambil kira bermula pada tarikh rasmi lapor diri .

5.
Saudara/saudari dikehendaki mematuhi peraturan rupadiri sepertimana yang telah ditetapkan semasa mendaftar ( rujuk Buku Panduan & Peraturan Pelajar ) . Pelajar yang tidak mematuhi panduan seperti yang ditetapkan akan ditangguhkan pendaftarannya. 
Sekian , terima kasih .

Saya yang menurut perintah ,

(  ATI ARINI BINTI SALIM )
LAMPIRAN 1

JADUAL BAYARAN

	Bil
	Jenis Bayaran
	SEM2
	SEM3
	SEM4
	SEM5
	SEM6
	SEM7
	PK*


	Kaedah Bayaran

	1
	Yuran Pengajian
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	-
	Bayaran hendaklah dibuat melalui mana-mana Bank Simpanan Nasional dengan akaun bank bernombor :- 0410029000371457 .  Caj perkhidmatan sebanyak 60 sen akan dikenakan oleh  oleh Bank . Caj ini tidak termasuk dalam yuran pengajian

Gunakan borang Wang Tunai Masuk BSN yang disediakan . Salinan borang hendaklah diserahkan di kaunter Yuran Pengajian pada hari pendaftaran . 

Salinan borang deposit dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BSN.



	2


	Bayaran Pendaftaran

(termasuk aktiviti JPP dan kelab, aktiviti sukan, aktiviti JPA, bayaran LI untuk sem 2, insuran dll )


	148
	92
	137
	102
	87
	102
	22
	Bayaran hendaklah dibuat melalui mana-mana Bank Islam Malaysia Berhad (BIMB) dengan akaun bank bernombor :- 04015010029139 atas nama Koperasi Politeknik Kota , Melaka Berhad .

Gunakan borang Wang Tunai Masuk BIMB yang disediakan . Salinan borang yang berwarna biru hendaklah diserahkan di kaunter koperasi pada hari pendaftaran . Salinan merah adalah untuk simpanan pelajar .

Salinan borang deposit dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BIMB .

	3.
	Sewaan Kamsis Koperasi
	570
	570
	570
	570
	570
	570
	-
	



Nota :
*PK – Penilaian Khas

