Ruj. Kami   : PKM/HEP/12/01Jld.3 ( 55 )

   Tarikh        : 27 Mei 2009
Saudara/Saudari,

PENDAFTARAN PENGAJIAN PELAJAR BARU SESI JULAI 2009
Tahniah kerana kejayaan anda ditawarkan pengajian di Politeknik ini. Kehadiran anda amat dialu-alukan . Sila baca dan fahami tindakan yang perlu anda laksanakan sebelum hadir mendaftar pengajian.

2. Maklumat pendaftaran bagi pelajar di KAMSIS KOPERASI POLITEKNIK KOTA MELAKA adalah seperti berikut :

Tarikh
    :  05 Julai 2009 ( Ahad )


Masa
    :  9.00 pagi – 12.00 tgh

Alamat
    :  Kamsis  Koperasi, Apartmen Yayasan  Melaka, Taman Pertam 
Perdana, Pulau Gadong, Cheng,Melaka (sila rujuk pelan lokasi
di belakang Buku Panduan Pendaftaran) 
· Semua pelajar baru diwajibkan mendaftar dan tinggal di kamsis Politeknik Kota Melaka sepanjang Minggu Suaikenal.

· Ibu/bapa/penjaga dinasihatkan pulang selepas selesai proses pendaftaran.
· Segala pertanyaaan berkaitan kamsis sila hubungi En Razali Bin Johari di talian 013-6308971 / 06-3376067 /06-3376080

3. Anda dikehendaki mengikuti semua arahan yang dinyatakan supaya tidak menghadapi sebarang masalah semasa hari pendaftaran. Pendaftaran pengajian akan dilaksanakan sepertimana maklumat di bawah:

Tarikh
    :  06 Julai 2009 ( Isnin )


Masa
    :  9.00 pagi – 12.30 tgh

Alamat
    :  Politeknik Kota Melaka .


( Bas akan disediakan dari Kamsis )
4.
Bersama-sama surat ini disertakan perkara-perkara berikut untuk diuruskan oleh anda sebelum hadir 
	
	Perkara
	Tindakan  Yang Perlu Diambil

	4.1
	Buku Panduan Pendaftaran


	Baca dengan teliti, fahamkan dan ambil semua tindakan yang berkaitan dengan segera. Bawa buku ini bersama pada Hari Pendaftaran. Kegagalan anda mengikut segala arahan akan menyebabkan  proses pendaftaran anda ditolak. 

	4.2
	Borang Wang Tunai Masuk  Bank  Simpanan Nasional (BSN)
	Buat bayaran di  mana-mana cawangan Bank Simpanan Nasional (BSN) dengan akaun bank bernombor 0410029000371457

Salinan borang hendaklah diserahkan di kaunter kewangan pada hari pendaftaran. Satu salinan adalah untuk simpanan pelajar.
Salinan borang deposit dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BSN.

	4.3
	Borang Wang Tunai Masuk  Bank  Islam Malaysia  Berhad
	Buat bayaran di  mana-mana cawangan Bank Islam Malaysia Berhad (BIMB) dengan akaun bank bernombor 04015010029139 atas nama Koperasi Politeknik Kota, Melaka Berhad.

Salinan borang yang berwarna biru hendaklah diserahkan di kaunter pada hari pendaftaran. Salinan borang deposit dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BIMB.

	4.4
	Borang BHEP dan Borang Keahlian Koperasi Politeknik Kota Melaka Berhad


	Sila lengkapkan borang tersebut dan dihantar semasa hari pendaftaran. Semua pelajar diwajibkan menjadi ahli. 


untuk mendaftar sebagai pelajar.
5.
Maklumat mengenai yuran pengajian dan bayaran pendaftaran adalah seperti berikut :

PENTING : Yuran Pengajian, Bayaran Pendaftaran dan Sewaan Kamsis KOOP 

Nota 
a)
Semua bentuk bayaran perlu disediakan dan diserahkan pada hari pendaftaran . 

Jangan diposkan. 

b)
Sila gunakan slip bayaran berlainan untuk mendeposit Bayaran Pendaftaran dan Sewaan Kamsis di Bank Islam Malaysia .   

	Bil.
	Perkara
	Jumlah

 Bayaran 

(RM)
	Cara Bayaran

	5.1
	Yuran Pengajian 
	200.00
	Bayaran hendaklah dibuat melalui mana-mana Bank Simpanan Nasional (BSN) atau cawangannya dengan akaun bank bernombor :- 0410029000371457. 

Gunakan borang Wang Tunai Masuk BSN yang disediakan. Salinan borang berwarna biru hendaklah diserahkan di kaunter Pendaftaran .

Semua salinan hendaklah dikemukakan sebagai bukti pembayaran pada hari pendaftaran. Salinan borang Wang Tunai Masuk dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-mana cawangan BSN.



	5.2 

5.3

5.4
	Bayaran Pendaftaran 

Sewaan Kamsis Koperasi (6 bulan)

PENTING :(sila gunakan slip bayaran berlainan untuk mendeposit Bayaran Pendaftaran dan Sewaan Kamsis)  

Pelajar yang tinggal di Kamsis sepanjang Minggu Suaikenal sahaja, sila buat bayaran sebanyak RM40.00


	560.00 

570.00

Tunai
	Bayaran hendaklah dibuat melalui mana-mana 

Bank Islam Malaysia Berhad (BIMB) dengan akaun bank bernombor :- 04015010029139 atas nama Koperasi Politeknik Kota, Melaka Berhad. 

Gunakan borang Wang Tunai Masuk BIMB yang disediakan. Salinan borang yang berwarna biru hendaklah diserahkan dikaunter pada hari pendaftaran. 

Salinan borang Wang Tunai Masuk dianggap sah bila terdapat cetakan computer oleh mana-mana cawangan BIMB. 

Bayaran tunai dibuat semasa hari pendaftaran di Kamsis Koperasi Politeknik Kota Melaka.


NOTA: 
a)
Kos pengajian yang ditanggung oleh Kerajaan untuk seorang pelajar di Politeknik KPT ialah 

RM3000 setahun.

b) Semua jenis bayaran perlu dilakukan sebelum Hari Pendaftaran.
c) Salinan borang Wang Tunai Masuk dianggap sah bila terdapat cetakan komputer oleh mana-
mana cawangan BSN dan BIMB.  

d) Sila pastikan bahawa nama pembayar yang ditulis pada Borang Wang Tunai Masuk adalah nama pelajar.

e) Pelajar yang mendapat tajaan daripada mana-mana agensi kerajaan atau  swasta hendaklah mendahulukan pembayaran di atas semasa pendaftaran. Tuntutan balik daripada penaja boleh dibuat kemudian.
f) Sila pastikan bayaran perkara (5.1) dan (5.2) di dalam jadual di atas di bayar dengan amaun dan kaedah yang dinyatakan pada surat pendaftaran. Kesilapan mendepositkan wang yang dibuat kepada bank yang telah ditetapkan akan menimbulkan masalah.

6.
Semua pelajar dikehendaki berpakaian seperti berikut pada hari Pendaftaran Pengajian.

	Pelajar Lelaki
	Baju Kemeja lengan panjang/pendek berwarna putih

Seluar slack berwarna gelap

Berkasut/sepatu dan berstokin (kasut sukan tidak dibenarkan)

Bertali leher warna gelap

Pelajar yang berambut panjang, berekor atau diwarnakan dilarang mendaftar diri.



	Pelajar Perempuan
	Baju Kurung tradisional/ kebaya labuh/ kebarung dan digalakkan bertudung.

Bagi pelajar bukan Islam, kemeja/blouse dan seluar slack/mini skirt labuh mestilah melepasi paras lutut. 

Kasut bertutup atau bertali.

Pakaian yang menjolok mata seperti yang ketat, jarang, pendek, nipis dan mendedahkan bahagian badan tidak dibenarkan.



7.
Semasa hadir mendaftar pengajian, anda dikehendaki membawa semua peralatan dan pakaian untuk menginap di Kamsis Koperasi. Peralatan dan pakaian yang disyorkan adalah seperti berikut:

	BIL
	PERALATAN
	BILANGAN

	a.
	Pakaian ke kuliah
	Mengikut kesesuaian

	b.
	Pakaian Sukan
	Sepasang

	c.
	Kasut ke kuliah (kecuali kasut sukan)
	Mengikut kesesuaian

	d.
	Sejadah (pelajar muslim sahaja)
	1 helai

	e.
	Baju Melayu (pelajar lelaki Islam sahaja)
	Sepasang

	f.
	Kain hitam ( pelajar perempuan sahaja )
	1 helai

	g.
	Tudung Putih ( pelajar perempuan Islam sahaja )
	1 helai

	h.
	Al-Quran ( pelajar Islam) 
	1 naskah

	i.
	Telekung sembahyang ( pelajar perempuan Islam sahaja) 
	Sepasang

	j.
	Songkok berwarna gelap (pelajar lelaki Islam sahaja)
	1 buah

	k.
	Cadar (warna bebas)
	1 helai

	l.
	Sarung bantal
	1 helai

	m.
	Bantal
	1 biji


Nota: peralatan-peralatan dan pakaian tambahan adalah mengikut keperluan masing-masing. 

Kehadiran anda ke institusi ini amatlah dialu-alukan.  
Sekian, terima kasih.


"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menurut perintah,

(  MOHD HATTA BIN ZAINAL )

Pengarah 

Politeknik Kota Melaka 

s.k.
-
KJKA / KJKE / KJKM /KJP /KJMSK / KJPA


-
Ketua Unit


-
Peg. Eksekutif


-
Fail Timbul

*Sila bawa surat ini pada Hari Pendaftaran 













