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NO 2 JALAN PPM 10, PLAZA PANDAN MALIM, 75250 MELAKA
MEMO ANTARA JABATAN / UNIT

Daripada . Ketua Unit Jaminan Kualiti
Kepada . Pegawai Kualiti Jabatan, Pegawai Akreditasi,Staf Politeknik Melaka
Salinan Kepada . Ketua Jabatan

e ———————_—

Tarikh: 17/02/2023 Ruj Fail : PKM /UK/14/04/10 Jilid 14 ( ) Tel : 06-3376117

Tuan/Puan,
EDARAN TAKWIM AKTIVITI UNIT JAMINAN KUALITI 2023
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Merujuk kepada keperluan dalam memastikan sistem pengurusan kualiti PMK seiring
dengan keperluan semasa institusi seterusnya perancangan aktiviti dapat dilaksanakan,
disertakan Takwim Aktiviti Unit Jaminan Kualiti PMK bagi tindakan dan makluman pihak
tuan/puan.

3. Sehubungan itu, adalah diharapkan pihak tuan/puan dapat memberi kerjasama dan
sokongan di dalam memastikan segala perancangan UJK dapat dilaksanakan dengan sebaikmya
pada tahun ini.

Sekian, terima kasih.
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TAKWIM AKTIVITI KUALITI 2023

BULAN [ TARKH | AKTIVITI | TINDAKAN
SESI 2 2022/2023
JANUARI 18 Jan 2023 Taklimat ETAC kepada KPro DKA,DJK & DKM Akreditasi
25 Jan 2023 Kursus CQI kepada semua program Akreditasi
30 Jan 2023 Bengkel Pembukaan FPK dan FPK Sesi 2 2022/2023 Kualiti
FEBRUARI 14 Feb 2023 Taklimat Keselamatan oleh Pegawai Keselamatan Akreditasi
kepada semua program
21 Feb 2023 Taklimat unit -unit yang melibatkan fasiliti Akreditasi
(UICT ,Perpustakaan,JSKK)
MAC 1 Mac 2023 Lawatan Penandaarasan ke-1 Program Kejuruteraan Akreditasi
2 Mac 2023 Bengkel Pembangunan Item dan Audit Dalaman Kualiti
ETAC/MQA
7 Mac 2023 Lawatan Penandarasan ke-2 Program Kejuruteraan Akreditasi
7 Mac 2023 Bengkel Pembinaan Objekiif Kualiti Jawatankuasa PMK Kualiti
14 Mac 2023 Bengkel Penyediaan SAR 1 Akreditasi
15-16 Mac 2023 | Kursus Audit Dalaman Ketua Juruaudit
21-22 Mac 2023 | Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan Bil 2/2022 Kualiti
APRIL 4 April 2023 Kursus Risiko dan Peluang Kualiti
12 April 2023 External Examiner DKA,DKA & DKM Akreditasi
MEI 2 Mei 2023 Bengkel Penyediaan SAR 2 Akreditasi
17 Mei 2023 Bengkel Semakan Dokumen Kualiti Kualiti
22-26 Mei 2023 | Audit Dalaman Akreditasi
JUN 7-9 Jun 2023 Benchmarking Akreditasi Akreditasi
03.06- Minggu Maklumbalas Pelanggan PMK Kualiti/Unit
25.06.2023 Peperiksaan/PRO/Perpustakaan
JULAI 27-28 Julai 2023 | Audit Pengawasan 11S0 9001:2015 Kualiti
0GOS 2 Ogos 2023 Penghantaran SAR kepada pihak ETAC Akreditasi
SESI 1 2023/2024
21 0gos 2023 | Bengkel Pembukaan FRP dan FPK Sesi 1 2023/2024 Kualiti
29 Ogos 2023 Audit Dalaman Pk&K Kualiti
SEPTEMBER | 19 September | Bengkel DP/DK/NA kepada Program Kejuruteraan Kualiti
2023
OKTOBER 3 Okt 2023 Taklimat kepada pembersih dan pengawal Akreditasi
12-13 Okt 2023 | Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan Bil 1/2023 Kualiti
18 Okt 2023 Sharing Lean Management 2023 Kualitif Penyelaras Lean Management
NOVEMBER Kualifi
DISEMBER 5 Dis 2023 Lawatan Penilaian Akreditasi 2023 Akreditasi
21 Dis 2023 Bengkel Pelan Strategik 2024 Kualiti
01-31 Dis 2023 | Kajian Kepuasan Staf PMK Kualiti

Disahkan oleh:

Sinatu Sadiahfinti Shapie
Ketua Unit Jaminan Kualiti
Tarikh: [ 9-t2. 2022

Normala Binti Salimin
Timbalan Pengarah
Tarikh: /@ /72 /2022

UNIT JAMINAN KUALITI/2023



